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Il menu Modifica, come dice il nome stesso, permette di modificare il foglio di calcolo.
Vediamo i suoi pulsanti principali:
» Annulla e Ripeti: hanno il compito di annullare I’ultima azione eseguita o di ripristinarla;
» Taglia, Copia e Incolla;

» Incolla speciale: ospita varie funzioni, come la possibilita di incollare solo i valori (Incolla
valori), sole le formule, solo la formattazione o solo la larghezza delle colonne;

» Trova e Sostituisci: per cercare velocemente un dato, senza dover scorrere I’intero foglio e
sostituirlo con un altro elemento;

» Elimina: permette di cancellare solo i valori, la riga o la colonna della cella che abbiamo
selezionato.

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Dati Strumenti Componenti aggiuntivi Guida
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Figura 1: Menu Modifica
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