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All'apertura di LibreOffice Calc possiamo vedere come il foglio sia diviso in barre contenenti gli
strumenti per operare nel documento:

¢ La barra dei menu mostra la maggior parte delle opzioni disponibili per formattare e costruire il
foglio di lavoro;

¢ Le barre degli strumenti accolgono i pulsanti pit usati per dare un aspetto chiaro e preciso al
contenuto. Esse possono essere spostate all'interno del foglio. Per fare cio, & sufficiente
posizionare il cursore sulla destra di ogni barra, attendere che assuma la forma di una manina,
cliccare sul tasto sinistro del mouse, tenere premuto e trascinare nella posizione desiderata;

¢ La barra della formula contiene, come dice il nome stesso, la formula usata per ottenere il
risultato dei calcoli da svolgere;

e La barra laterale offre ulteriori strumenti dedicati alla formattazione. E divisa in 5 menu:
Proprieta, Stili e formattazione, Galleria, Navigatore e Funzioni.
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Figura 1: Barre di Calc

Attraverso il menu Visualizza é possibile nascondere la barra della formula, quella di stato e la barra
laterale togliendo la spunta accanto ad ogni voce.

Importante € anche la barra inferiore dove troviamo alcune interessanti informazioni come lo zoom, lo
stile della pagina e il foglio in cui ci troviamo.
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Figura 2: Barra inferiore

La barra della formula

La barra della formula si trova appena sopra la griglia di lavoro e ospita le funzioni usate ottenere i
risultati dei calcoli da effettuare.

In caso sia hascosta possiamo recuperarla grazie a pochi passaggi:
» Menu Visualizza;

» Barra della formula (& sufficiente spuntare la voce)
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Figura 3: Barra della formula

Vediamo, ora, quali pulsanti la compongono:
¢ Casella del nome: ospita la coordinata della cella attiva (es. Al);

¢ Creazione guidata funzione: permette I'inserimento della formula scegliendo tra le opzioni
offerte da Calc;



¢ Somma: permette di calcolare velocemente il risultato dell’addizione tra i numeri posti sopra la
cella del risultato;

¢ Formula: pone il simbolo uguale nella cella attiva e nella barra della formula, che da il via
all'inserimento della funzione. Possiamo, poi, scegliere il tipo di operazione che deve essere
svolta, selezionandola nella casella nome che, a questo punto, accoglie i nomi delle funzioni;
inserire l'intervallo delle cifre coinvolte, nella parentesi impostata da Calc e cliccare sul tasto
Invio per ottenere il risultato;

¢ Riga di digitazione: ospita la formula.
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Figura 4: Barra della formula

Nel momento di inserimento della formula il segno uguale lascia posto ad una x rossa e una freccia blu,
che simboleggiano rispettivamente I'annullamento e la conferma della formula appena inserita.
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