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Licenza

Copyright © 2024 – Faboci Srl. 

I collaboratori sono elencati nella sezione successiva. Il presente documento può essere distribuito e/o 
modificato secondo quanto previsto dalla licenza Creative Commons Attributione-Non commerciale - 

Condividi allo stesso modo (http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.it), versione 4.0 o 
successive.

Tutti i marchi citati nel documento appartengono ai legittimi proprietari.

Collaboratori

• Antonio Faccioli

• Samantha Ferrucci
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Come formattare un paragrafo

Attraverso la barra degli strumenti standard possiamo posizionare il testo a sinistra, al centro, a destra 
o giustificarlo (il testo è alla stessa dai margini).

Per lavorare su questo aspetto del documento, dobbiamo selezionare il documento e cliccare su una 
delle icone che fa al caso nostro.

Il giustificato pone l’ultima riga allineata a sinistra, ma possiamo allinearla al resto del testo sempre con 
il pulsante Giustificato o porla al centro.

Vediamo come: 

➢ Cliccare il tasto destro in un qualsiasi punto del documento;

➢ Selezionare la voce Paragrafo;
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Figura 1: Formattazione con la barra laterale

Figura 2: Allineamento del testo



➢ Selezionare Allineamento all’interno della finestra di dialogo

➢ Scegliere quale allineamento dare all’ultima riga grazie al menu a tendina accanto alla voce 
relativa.

Nella stessa finestra di dialogo, selezionando Rientri e spaziature,invece, ci occupiamo della modifica 
dei rientri prima e dopo il testo, della prima riga, della distanza sopra e sotto il paragrafo e 
dell’interlinea. 
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Figura 3: Allineamento ultima riga



Quest’operazione può essere svolta anche tramite la barra laterale nella sezione Proprietà.
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Figura 4: Rientri e spaziature
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Figura 5: Rientro e spaziatura nella barra laterale
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