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La stampa

Prima di avviare la stampa di un foglio di Calc, & necessario occuparsi delle impostazioni della pagina:
» Menu Formato;

Pagina;

scheda Pagina nella finestra di dialogo;

selezionare le impostazioni per la stampa;
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OK

® stile di pagina: Predefinito

Gestione | Pagina | Bordi  Sfondo | Intestazione Pié di pagina | Foglio
Formato Foglio
Formato: Azl = pr—
Larghezza: 21,00 cm :
Altezza: 29,70 cm 2
Orientazione: @ Verticale
() Orizzontale Cassetto: |[da impostazione stampanke]
Margini Impostazioni layout
A sinistra: 2,00 cm = Layout di pagina: Destra e siniskra =
A destra; 2,00 cm = Numeri di pagina: 1,2, 3,... =
In alto: 2,00cm e Allineamento tabella: [| Orizzontale
In basso: 2,00 cm = [ Werticale
| Aiuto oK Annulla Ripristina |

Figura 1: Impostazioni Formato Pagina

Successivamente lavoriamo nella scheda Foglio sempre all'interno della finestra di dialogo appena
citata. Il percorso per raggiungerla € il medesimo:



Menu Formato;
Pagina;

Scheda Foglio nella finestra di dialogo;

YV V V V

scegliere tra le opzioni offerte (sequenza delle pagine, intestazioni, griglia, commenti, oggetti,
grafici, oggetti di disegno, formule, valori zero e la scala);

» OK

Stile di pagina: Predefinito

Gestione Pagina Bordi Sfondo Intestazione Piédipagina Foglio

Sequenza pagine

@ Dall'alto in basso, poi a destra:

(O Dasinistra a destra, poi in basso

B Primo numero di pagina: 1 =
Stampa
[ Intestazioni di colonna/riga & Grafici
[ Griglia B oOggettidi disegno
[] Commenti [] Formule
B oOggetti/Immagini & wvalori zero
Scala
Modo scala: |Riducifingrandisci stampa =
Fattore di scala: 100% -
Aiuto [ OK Annulla Ripristina

Figura 2: Scheda Foglio



Definire le aree di stampa

LibreOffice Calc ci permette di indicare I'area del foglio che desideriamo venga stampata:
» selezionare l'intervallo delle celle;
» Menu Formato;
» Aree di stampa,;
» Definisci

Quest'operazione fara emergere nel nostro foglio delle righe di interruzione di pagina in riferimento
all'area che abbiamo selezionato.

Possiamo, inoltre, aggiungere anche altre aree dopo aver selezionato la prima, e non devono essere
necessariamente adiacenti:

» selezionare la nuova area di celle da stampare;
Menu Formato;

>
» Aree di stampa,;
>

Aggiungi

File Modifica Visualizza Ins Formate Stili Foglio Dati Strumenti Finestra Aiuto b 4 ‘ = 3 W P(41%) 1) 10:33 1%

. . . Te: b Abc . S Bl 2 - .
ERCREET - R E=-E- Wit BB Q=UE BH
al a
LiberationSans | v | |10 |v | cSECULEE] B E | - % 00 #‘ug SEE = E T "
Formato numero
G1:J10 |») & & Ml =
B clona formattazione = G K L=
Nome Cancella fermattazione diretta i | Genere | Quantita Prezzo singolo Prezzo totale :'\.o
Louisa May q ' Classici 10 €10,00 €10000 | 2
Jane celle... ] Moderni 15 €15,00 €22500 | o
Alessandro : Contemporanei b € 18,00 € 90,00 |
Giorgio ! Saggi 6 € 16,00 €9600 | @
Italo ! Letteratura inglese 22 €9,00 €198,00 |
Christina Vox Unisci celle | Letteratura francese 23 £8,00 €18400 | ~
Francis Scott Il grande | Fantasy 16 €12,00 €19200 | =
Gustave Madame l Thriller 40 €13,00 € 520,00 | B
Jules 1l giro de | Fantascienza 33 €14,00 € 462,00 |
T
Pagina. i
_____________________ B R (R [N (SRR NEPEPRR (N
a9
ne automatica... Pocilicss
Tema del Fogll ttronico Sl
Immagine
Grafi
Oggetto
Disponi
Ribalta
Raggruppa -
e |
+ | Foglio1
¥ | Trova v Trova tutte [] Visualizzazione Formattata [ Maiuscole/minuscole q
Foglio 1di 1 10 righe, 4 colonne selezionate Predefinito Italiano (ltalia) m | [* Media: 87,1111111111111; Somma: 2352 - ., + | 100%

Figura 3: Aggiungi area di stampa



E possibile eliminare le aree di stampa:
» selezionare I'area non piu soggetta alla stampa;
» Menu Formato;
» Aree di stampa;
>

Cancella

Formato stili

1=
Spaziatura

Liberation Sans | | | 10 (- Allinea

= f Formato numero
G1:J10 v & D= | e :

- 2
B Clona formattazione E K s
Nome Cancella formatta: { Quantita  Prezzo singolo Prezzo totale S ;
Louisa May Classici 10 € 10,00 € 100,00 | =
Jane celle... Modermni 15 €15,00 €22500 | Ly
Alessandra Contemporanei 5 €18,00 €90,00 |
Giorgio Saggi 6 €16.00 € 96,00 | @
Italo Letteratura inglese 22 €9,00 €198,00 |
Christina Letteratura francese 23 €800 €184,00 | ~
Francis Scott Il grande Fantasy 16 €12,00 €192,00 | A
Gustave Thriller 40 €13.00 € 520,00 | =
Jules Fantascienza 33 €14.00 € 462,00
Ancoraggio
Disponi
Ribalta
Raggruppa -
o O |
+ Foglio1
* |Trova v Trovatutto [ ] Visualizzazione Formattata [ ] Maiuscole/minuscole CZ
Foglio 1di 1 10 righe, 4 colonne selezionate Predefinito Italiano (Italia) m | & Media: 87,1111111111111; Somma: 2352 - O + | 100%

Figura 4: Cancellare aree di stampa

L'area di stampa puo essere modificata;
» Menu Formato;
Aree di stampa;

Modifica;
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selezionare le opzioni disponibili nella finestra di dialogo che si apre



‘ =

A B C B | | _F G ‘ J
Modifica aree di stampa Genere Quantita  Prezzo singolo Prezzo totale
A _ Classici 10 €10,00 € 100,00
Area di stampa _ Modemi 15 €15,00 € 225,00
- _ Contemporanei 5 €18,00 € 90,00
personalizzato- 1 | |$AS1:5E$12;5651:5J510 | =) F sagy 6 €16,00 €96,00
_ Letteratura inglese 22 €9,00 €198,00
Righe da ripetere __ Letteratura francese 23 €8,00 €184,00
_ Fantasy 16 €12,00 €192.00
|-nessuna- =l | |3 | B ier 20 €13.00 €520,00
~ Fantascienza a3 €14,00 € 462,00
Colonne da ripetere p
|-nessuna- = | | | = | N
| Aiuto | {éj | Annulla | F—
|
i i |
{4 4 F ¥ =+ | Fogliol |
% [Trova v

Figura 5: Modifica aree di stampa

Trovatutto [] Visualizzazione formattata [| Maiuscole/minuscole

=i




Per verificare il lavoro eseguito riguardante I'area di stampa e in generale vedere cosa andremo a
stampare, come in Writer, abbiamo I'anteprima di stampa.

Tre sono i modi per raggiungerla:
1. Menu File — Anteprima di stampa;
2. Pulsante Anteprima di stampa nella barra degli strumenti;

3. CTRL+ MAIUSC +0O

bme 1 - LibreOFfice Calc W - 3 W3(35%) %)) 10:44 %

> 2l | | =) O |j Margini  — ———O +  Chiudi anteprima
Fogse:
Hame o Ao ptstaine  Frim
Md | Lomabey Pack dame mes 130 €300
Mmen  dme | Ogegoepegu preey )
miczo Aeseandn 0 €930
emxt  Goge | Glocheligwe 108 cm
s R {vsreedresin 2 120
Dlcrer 2ne ms €z
egesid  Francs S §gance Gaty 153 o
Fhdm  Gatwe Mt Snery fre) 20
veme iz Bgrcmononomwes gom ) €1
e n240
Fagra 1
3@ Trova v Trovatutto [] Visualizzazione Formattata [ Maiuscole/minuscole
Pagina1/2 Predefinito ml | =-—0 + | 53%

Figura 6: Anteprima di stampa

In tutti i casi citati, compare sempre la stessa barra della stampa in cui:

» spostarsi alla pagina precedente, successiva, all'inizio o alla fine del documento;
ingrandire o ridurre;
portare il foglio alla grandezza di tutto lo schermo;
Formatta pagina: si apre la finestra di dialogo Stile di pagina vista in precedenza;
impostare i margini;

lo zoom;

YV VYV VYV V V VYV

chiudere I'anteprima
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