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Come numerare le pagine

Per abilitare la numerazione automatica delle pagine possiamo attivare i comandi di campo in questo
modo:

» Cliccare sul menu Inserisci;
» Comando di campo;

» Numero di pagina

File Modifica Visualizza Inserisci F stili Tabella Formulario Strumenti Finestra Aiuto

i pagina

Altre interruzioni
Immagine...
Media

Grafico...

Oggetto
Forma P bilire in quale parte del foglio porre il numero.
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base alle pagine.
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Ry egli strumenti e decidere se cambiare il tipo di nu-
Riferime
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: o Data !
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Oggetto
Pagina 5 di 5 294 parole, 1.924 caratteri Pagina destra | Al campi... i | G BEE | - o + | 95%

Figura 1: Numero di pagina

Prima di compiere quest'operazione, perd, € necessario stabilire in quale parte del foglio porre il
numero.

Immaginiamo di inserirlo nel pie di pagina. Prima di tutto occorre inserirlo:
» Menu Inserisci;
» Intestazione e pié di pagina;
» Pié di pagina;
>

Stile predefinito



Visualizza Inserisci Formato Stili Tabella Formulario Strumenti Finestra Aiuto 1)) 15003 %

Interruzi i pagina

Altre interruzioni

Immagine... b i = ==
Media =

o

bilire in quale parte del foglio porre il numero. -]
pecorre inserirlo: o]
Casella di testo ]
Commento =
Ny
Cornice =
Fontwork...
procedura d'inserimento del numero di paginaso-
Collegamento... base alle pagine.
Segnalibro
Riferimento
Carattere speciale...
Marcatore di formattazione
izzontale
& di pagina e nota di chiusura
Indice generale e indice analitico
Numero di pagina |
— :
Riga d'intestazione > | ¥ stile predefinito |
" Piedi [ELILE] b Prima pagina
; . egli strumenti e decidere se cambiare il tipQi el Tl R [TET 0]
Riga della firma 2 2 ) .q )
Nota di chiusura
Per quest'ultima operazione dobbiamo selezionare il numero, cliccare con il tasto destro, selezionare ¥ Pagina destra -
PaginaSdi6 299 parole, 1.950 caratteri Pagina destra Italiano (lkalia) ERRERR v Pagina sinistra o | — o + | 95%

Figura 2: Pie di pagina

Una volta dato I'ordine della posizione, bastera eseguire la procedura d’inserimento del numero di
pagina sopra descritta e sara Writer ad aggiornare la numerazione in base alle pagine.

Una volta inserito il numero, possiamo allinearlo a sinistra, al centro o a destra come un qualsiasi
elemento del testo, usando i pulsanti dedicati presenti nella barra degli strumenti.

E possibile cambiare il tipo di numerazione, usando, per esempio, i numeri romani.

Per quest'ultima operazione dobbiamo selezionare il numero, cliccare con il tasto destro, selezionare
Modifica campi e scegliere quale numerazione desideriamo.



: Modifica comando di campo

Tipo Seleziona Formato

Comestiledipagina  E
Primo, secondo, terzo, ...
Romani (i ii iii)
Rormani (1 11111}
Uno, due, tre, ... 2
A, B, T, ... (Greco maiuscolo)
a, B, V, ... (Greco minuscolo)
a, b, .., aa, ab, ... (Bulgaro)
A, B, .., Aa, AG, ... (Bulgaro)

.., aa, ab, ... (Russo)

.., Aa, Ab, ... (Russo)

.., aa, ab, ... (serbo)

.., Aa, AB, ... (serbo)

., aa, 66, ... (Bulgaro)

.., A3, B0, ... (Bulgaro)

., aa, 66, ... (Russo)

.., Aa, BB, ... (Russo)

.., aa, b6, ... (serbo)
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Figura 3: Modificare la numerazione pagina
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